Uchwala Nr 627/X11/2019
Zarzadu Powiatu Nowotarskiego
z dnia 3 grudnia 2019 roku

w sprawie: wdrozenia projektu pod nazwa: ,Rozwéj kompetenciji kluczowych
uczniéw Zespolu Szkél Ogélnoksztalcacych nr 2 im. Sw. Jadwigi Kroélowej
w  Nowym Targu w obszarze ksztalcenia ogélnego  geografia”
wspolfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa
Malopolskiego na lata 2014-2020; 10 O$ Priorytetowa Wiedza i Kompetencje,
Dzialanie 10.1 Rozwéj Ksztalcenia Ogoélnego, Poddzialanie 10.1.4. Malopolska
Chmura Edukacyjna.

Na podstawie art. 32 ust.2 pkt.4, ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz. 511) Zarzad Powiatu Nowotarskiego postanawia co
nastg¢puje:

§1

Ilekro¢ w niniejszym dokumencie uzywane jest pojecie:

1. RPO WM 2014-2020 - oznacza to Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020.

2. Projekt - oznacza to Projekt opisany we wniosku aplikacyjnym o nr systemowym
RPMP.10.01.04-12-0071/19 pn. ,.,Rozwdj kompetencji kluczowych uczniéw Zespotu Szkot
Ogolnoksztatcacych nr 2 im. Sw. Jadwigi Krolowej w Nowym Targu w obszarze ksztalcenia
ogllnego geografia” o dofinansowanie przedmiotowego Projektu ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Malopolskiego na lata 2014-2020.

3. Zespol Projektu - oznacza zesp6t 0sob odpowiedzialnych za realizacje Projektu.

§2

1. Zleca si¢ do realizacji projekt nr RPMP.10.01.04-12-0071/19 pn. ,,Rozwéj kompetencji
kluczowych uczniéw Zespolu Szkot Ogélnoksztalcacych nr 2 im. Sw. Jadwigi Krélowej
w Nowym Targu w obszarze ksztalcenia ogdlnego geografia” zgodnie z zapisami Umowy
nr RPMP.10.01.04-12-0071/19-00 o dofinansowanie przedmiotowego projektu ze srodkdéw
Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Malopolskiego na lata 2014-2020 z dnia 07.11.2019 r. stanowiacej
zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

2. Powoluje si¢ Zespdt Projektu do realizacji projektu, o ktorym mowa w ust. 1
w nastepujacym skladzie os6b dedykowanych - cztonkow zespolu projektowego:

1) Magdalena Dziadkowiec - Kierownik Projektu: Starostwo Powiatowe w Nowym
Targu,

2) Dominika Zazel - specjalista ds. rozliczen finansowych 1 sprawozdawczosci oraz
obstugi budzetowej: Starostwo Powiatowe w Nowym Targu,

3) Marta Skawska - koordynator zadan realizowanych przez Powiatowe Centrum
Oswiaty,



4) Iwona Waksmundzka - koordynator zamowien publicznych: Starostwo Powiatowe
w Nowym Targu,

5) Malgorzata Borowicz - Szkolny Koordynator Projektu: Zespd! Szkoél
Ogolnoksztalcacych nr 2 im. Sw. Jadwigi Krolowej w Nowym Targu.

3. Zakres odpowiedzialnosci poszczegdlnych cztonkow Zespotu Projektu okresla zatacznik nr
2 do niniejszej uchwaly.

§3

1. Zespol Projektu, o ktorym mowa paragrafie 2 ust. 2 powolany zostaje na czas realizacji
i calkowitego rozliczenia projektu.

2. Czlonkowie Zespotlu Projektu maja obowiazek zapozna¢ si¢ z wszelkimi dokumentami
zwigzanymi z realizacjg projektow w ramach RPO WM 2014-2020, ktore dotycza
wykonywanych przez nich w Projekcie zadan oraz stosowa¢ zawarte w nich zasady

1 wytyczne.

3. Cztonkowie Zespohu Projektu na jakimkolwiek jego etapie maja obowiazek uczestniczyc¢
w obstudze kontroli Projektu, w zakresie dotyczacym wykonywanych przez nich w Projekcie
zadan oraz sporzadzanie pisemnych wyjasnien zwiazanych z pytaniami i uwagami
podnoszonymi przez kontrolujacych.

4. Zakres zadan, odpowiedzialnosci i uprawnien cztonkéw Zespohu Projektu wymienionych
w paragrafie 2 ust. 2 moze by¢ wykonywany przez osoby zastepujace czlonkoéw Zespotu
Projektu w strukturze liniowej.

5. Pozostale zadania zwiazane z realizacja projektu, nie wymienione w uchwale wykonywane
sa zgodnie z zakresem kompetencji komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego
w Nowym Targu, Powiatowego Centrum Oswiaty i Zespolu Szkét Ogolnoksztalcacych nr 2
im. Sw. Jadwigi Krolowej w Nowym Targu.

§4
1. Ustala si¢ nastepujacy sposéb przechowywania dokumentacji Projektu:

1) Oryginaly dokumentacji zwigzanej z realizacja zamoéwien publicznych dotyczacych
Projektu, uméw z wykonawcami oraz dokumentacji zwiazanej z odbiorem przedmiotow
zamowien publicznych dotyczacych Projektu, wdrozeniem ustug i wykonywaniem pracy
przez pracownikéw merytorycznych przechowuje si¢ w Zespole Szkét Ogoélnoksztalcacych
nr 2 im. Sw. Jadwigi Krélowej w Nowym Targu w wydzielonych i oznakowanych
segregatorach.

2) Oryginaly dokumentacji finansowej i ksiggowej dotyczacej Projektu przechowuje sig
w Powiatowym Centrum Oswiaty w Nowym Targu, w wydzielonych i oznakowanych
segregatorach.

3) Oryginaly dokumentacji zwigzanej z promocjg, sprawozdawczoscig i rozliczaniem
Projektu oraz korespondencje z Urzedem Marszatkowskim Wojewodztwa Matopolskiego
przechowuje si¢ w Biurze Zarzadzania Projektami Starostwa Powiatowego w Nowym Targu,
w wydzielonych i oznakowanych segregatorach oraz w wersji elektronicznej zgodnie
z zapisami umowy o dofinansowanie stanowigcej zalacznik nr 1 do niniejsze; uchwaly
i aktualnymi wytycznymi RPO WM.



2. Jednostki i komorki organizacyjne przechowujace dokumentacje projektowa
przeprowadzaja jej archiwizacje zgodnie z wytycznymi RPO WM, w szczegolnosci w sposob
zapewniajgcy dostepnos¢, poufnosé i bezpieczenstwo.

§5

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staroscie Nowotarskiemu.

§6

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zalacznik nr 2

do Uchwaly Nr 627/X11/2019
Zarzadu Powiatu Nowotarskiego
z dnia 3 grudnia 2019 r.

ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI CZLONKOW ZESPOLU PROJEKTU
»Rozwéj kompetencji kluczowych uczniéw Zespolu Szkél Ogélnoksztaleacych nr 2
im. Sw. Jadwigi Krélowej w Nowym Targu w obszarze ksztalcenia ogolnego geografia”

L Kierownik Projektu

1) Obsluga administracyjno-biurowa zwigzana z podpisaniem umowy o dofinansowanie
projektu oraz realizacja projektu,

2) Organizowanie pracy i zwolywanie spotkan Zespotu Projektu,

3) Koordynowanie realizacji zadan zaplanowanych w ramach projektu realizowanych
we wszystkich jednostkach organizacyjnych Powiatu uczestniczacych w realizacji
projektu,

4) Wzywanie do wyjasnien, w tym pisemnych, czlonkéw Zespotu Projektu w sytuacji
stwierdzenia zaklécen lub nieprawidlowosci w realizacji projektu,

5) Informowanie o planowanych zmianach w realizowanych zadaniach,

6) Obstuga kontroli i audytow przeprowadzanych dla projektu,

7) Udzial w spotkaniach i szkoleniach zwiazanych z projektem,

8) Monitorowanie wykonania zakresu rzeczowego i finansowego projektu oraz
podejmowanie dziatan korygujacych,

9) Planowanie postepu rzeczowego i finansowego realizacji projektu,

10) Kontrola merytoryczna wszelkich wydatkéw ujetych w budzecie projektu,

11) Wglad do wszelkiej dokumentacji dotyczacej projektu,

12) Monitoring realizacji projektu zgodnie z zalozonym harmonogramem i budzetem,

13) Nadzor nad procesem rekrutacji do projektu w szkotach,

14) Gromadzenie informacji o uczestnikach projektu do celow sprawozdawczych,

15) Obstuga programu SL2014 w zakresie danych uczestnikow projektu oraz zamowien
publicznych,

16) Gromadzenie 1 archiwizacja dokumentacji projektu,

17) Sprawdzenie = dokumentacji  merytorycznej projektu  przekazywanej przez
Wykonawcow,

18) Przygotowanie dokumentéw i informacji niezbednych do przeprowadzenia procedury
zamoOwien publicznych we wspolpracy ze szkolnymi koordynatorami,

19) Organizowanie promocji projektu oraz kontrola wykonywania obowigzkéow
promocyjnych i informacyjnych zwigzanych z realizacja projektu;

II.  Specjalista ds. rozliczen finansowych

1) Sprawdzenie dokumentacji finansowej projektu przekazywanej przez wykonawcow,

2) Sporzadzanie wnioskow o platnos¢, w tym obstuga programu SL2014,

3) Opisywanie i oznakowanie dokumentow finansowych zgodnie z wytycznymi
obowigzujacymi dla projektu,

4) Udzial w spotkaniach roboczych Zespotu Projektu;



III.  Koordynator zadan realizowanych przez Powiatowe Centrum Oswiaty

1)
2)

3)

Zorganizowanie i nadzér nad obstuga finansowo-ksiggowa projektu w zakresie
okreslonym Statutem Powiatowego Centrum Oswiaty,

Prowadzenie wyodre¢bnionej ewidencji ksiggowej zgodnie z aktualnymi wytycznymi
Instytucji Zarzadzajace;j,

Udzial w spotkaniach roboczych Zespotu Projektu;

IV. Szkolny Koordynator Projektu

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9

Planowanie srodkéw finansowych na realizacje projektu w budzecie Powiatu,
Przeprowadzenie rekrutacji uczniéw do projektu w szkole,

Nadz6r nad merytoryczna realizacjg projektu,

Wspoélpraca z Wykonawcami w zakresie planowania i organizacji form wsparcia
ramach Projektu,

Odpowiedzialnos¢ za sprzet i wyposazenie zakupione w ramach projektu,
Zapewnienie zgodnego =z wytycznymi oznaczenia pomieszczen, Sprzetow,
wyposazenia 1 wszelkich materialoéw zakupionych, opracowanych, powstajacych
w ramach Projektu,

Wspolpraca z podmiotami zewngtrznymi, realizujacymi badanie ewaluacyjne
na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej lub Instytucji Posredniczacej poprzez udzielanie
kazdorazowo na wniosek tych podmiotéw dokumentéw i informacji na temat
realizacji projektu, niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego,
Zglaszanie zapotrzebowania na srodki finansowe z budzetu powiatowej jednostki
organizacyjnej w celu realizacji wydatkow zaplanowanych w projekcie,
Przygotowanie dokumentow i informacji niezbednych do przeprowadzenia procedury
zamoOwien publicznych,

10) Przeprowadzenie procedury przetargowe] dotyczacej srodkow wydatkowanych

w ramach przedmiotowego projektu,

11) Podpisywanie dokumentow potwierdzajacych wlasciwe wykonanie zamowien

publicznych realizowanych w ramach projektu w przypadku dostaw towarow,
wykonania robét i prowadzenia zaje¢ pozalekcyjnych i pozaszkolnych oraz innych
form wsparcia,

12) Opisywanie dokumentow ksiegowych w aspekcie zamowien publicznych,
13) Opisywanie i kontrola dokumentow ksiegowych zgodnie z przyjetym obiegiem

dokumentow ksiggowych w Powiatowym Centrum Oswiaty,

14) Promocja projektu, informowanie uczestnikow projektu o pochodzeniu srodkow

przeznaczonych na realizacj¢ zadan powierzonych na mocy umowy,

15) Zapewnienie odpowiednich pomieszczen szkoly do przeprowadzenia zajec

pozalekcyjnych,

16) Organizacja opieki dla uczniéw korzystajacych z form wsparcia,
17) Udzial w spotkaniach roboczych Zespotu Projektu;

VI. Koordynator zamoéwien publicznych

1)

2)

Odpowiedzialno$¢ za pomoc merytoryczna z zakresu wylaniania wykonawcow,
dostawcow zgodnie z ustawa PZP i wytycznymi RPO WM 2014-2020,
Udzial w spotkaniach roboczych Zespotu Projektu.
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